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ভূসম্কা 
 

এই সরন ানটে  ঢাকা সব্শ্বসব্দ্যালনয়র হল ম্যানেজনম্ন্ট সিনেনম্র জেয তৈসরকৃৈ িফ্টওয়যানরর ব্যব্হার সব্সি 
(ইউজার ম্যােয়ুাল) রনয়নে। এটিনক গাইড সহিানব্ ব্যব্হার কনর একজে ব্যব্হারকারী িহনজই 
আম্ানদ্র িফটওয়যারটি রপ্ত করনৈ  ানর। 

এই সরন ানটে  িফটওয়যারটির প্রসৈটি কার্েকলা  স্ক্রীেশনটর ম্ািযনম্ িারণ কনর ব্ণেো করা হনয়নে। 
কীভানব্ টকাে ব্াটেটি টচন  টকাে উ ানয় একটি কাজ করা র্ানব্ ৈার একটি স্পষ্ট িারণা খবু্ 
িহনজই  াওযা র্ানব্ এই সরন ানটে র টেনক। ব্যব্হারকারীর কো ম্াোয় টরনখ একটি িূসচ ত্রও এই 
সরন ানটে র শুরুনৈ িংর্ুক্ত করা হনয়নে। আশা করসে, ব্যব্হারকারী এটি টদ্নখ উ কৃৈ হনব্ে।  
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1. সিনেনম্ প্রনব্শ 
1.1. লগ-ইে 

 

Figure 1: Login Page 

ওনয়ব্িাইনট প্রেম্ ট জ সহনিনব্ আিনব্ ‘লগ-ইে ট জ’ (Figure 1)। এখানে সেিোসরৈ স্থানে আ োর টম্াব্াইল 
োম্বার ও  ািওয়াডে  সদ্নয় িাইে-ইে ব্াটনে সিক করনল আ োনক সিনেনম্ লগ-ইে কনর টদ্ওয়া হনব্, অব্শযই 
র্সদ্ প্রদ্ােকৃৈ টম্াব্াইল োম্বার ও  ািওয়াডে  িঠিক হয়। লগ-ইে িফল হনল আ োনক ‘ডযাশনব্াডে  ট নজ’ 
সেনয় র্াওয়া হনব্। 

আ সে র্সদ্  ািওয়াডে  ভুনল র্াে ৈাহনল ‘ ািওয়াডে  ভুনল টগনেে’ টলখাটির উ র সিক করনব্ে, টর্টা আ োনক 
‘ ািওয়াডে   সরব্ৈে ে ট নজ’ সেনয় র্ানব্। 
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1.2.  ািওয়াডে   সরব্ৈে ে  

 
Figure 2: Password reset page 

এই ট নজ (Figure 2) আ োনক আ োর  ািওয়াডে   সরব্ৈে নের জেয িুনর্াগ টদ্ওয়া হনব্। ট নজর সেিোসরৈ 
স্থানে আ োর টম্াব্াইল োম্বার এব্ং েৈুে  ািওয়াডে  সলখুে। ‘ ািওয়াডে   সরব্ৈে নের জেয আনব্দ্ে করুে’ 
ব্াটনে সিক করনল আ োর প্রদ্ােকৃৈ ৈেয অযাডসম্নের কানে  াঠানো হনব্ সর্সে আ োর  ািওয়াডে   সরব্ৈে ে 
আনব্দ্ে ম্ঞ্জরু করনব্ে। অযাডসম্ে আ োনক সিনেম্ ব্সহভূে ৈ টকাে উ ানয় (টর্ম্ে- টফাে, ইনম্ইল অেব্া 
িাম্োিাম্সে) জাোনব্ে  সরব্ৈে নের খব্র। 

 

1.3. ডযাশনব্াডে  

 
Figure 3: Dashboard 
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এটি িম্পূণে ওনয়ব্িাইটটির টহাম্ ট জ। এই ট নজ (Figure 3) সকেু ৈেয টদ্ওয়া োকনব্, টর্ম্েঃ োত্র িংখযা, 
কম্েচারী িংখযা, আয় ও কক্ষ িংখযা। ৈেযগুনলার িানে আইকেগুনলায় সিক করনল আ োনক ৈেয িম্পসকে ৈ 
ট নজ সেনয় র্াওয়া হনব্। 

ট নজর ব্াম্সদ্নকর  যানেনল িকল ম্সডউনলর সলঙ্ক ব্াটে আকানর সলে করা আনে। উ নরর  যানেনল 
টোটিসফনকশনের ব্াটে টদ্ওয়া টর্খানে টোটিসফনকশনের িংখযাও টদ্খানো হনব্। ৈার  ানশ আ োর োম্ টলখা 
োকনব্। োনম্র উ র সিক করনল দ্টুি অ শে আিনব্- ‘টপ্রাফাইল’ (আ োনক টপ্রাফাইল ট নজ সেনয় র্ানব্) 
ও ‘লগআউট’ (আ োনক সিনেম্ টেনক িাইে আউট কসরনয় লগ-ইে ট নজ সেনয় র্ানব্) 

 

1.4. টপ্রাফাইল ট জ 

 
Figure 4: Profile page 

টপ্রাফাইল ট নজ (Figure 4) আ োর োম্ ও টফাে োম্বার টদ্ওয়া োকনব্। আ সে চাইনল এগুনলা  সরব্ৈে ে 
করনৈ  ারনব্ে।  সরব্ৈে নের জেয ‘ৈেয িংনশািে’ ব্াটনে সিক করুে। টিখানে আ োর েৈুে োম্ ব্া টফাে 
োম্বার সলনখ সেসিৈ করুে। আ োর ৈেযাসদ্  সরব্ৈে ে হনয় র্ানব্। 
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Figure 5: Password change modal 

টপ্রাফাইল ট নজ  ািওয়াডে   সরব্ৈে ে ব্াটনে সিক করনল এই ফম্ে ওন ে হনব্ (Figure 5) টর্খানে আ সে 
আ োর  ুরনো  ািওয়াডে  ও েৈুে  ািওয়াডে  সলনখ সেসিৈ করনল আ োর  ািওয়াডে   সরব্সৈে ৈ হনব্। 
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2. োত্র ম্সডউল 
োত্র ম্সডউনল (Figure 6) প্রনব্নশর জেয ডযাশনব্ানডে র “োত্র” ব্াটনে সিক করুে। প্রেম্ ট নজ োত্রনদ্র 
ৈাসলকা টদ্ওয়া োকনব্।  

 
Figure 6: Student module main page 

2.1. েৈুে োনত্রর আকাউন্ট িংনর্াজেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ হল অসফিার

 
Figure 7: New student add page 

োত্র ম্সডউনল (Figure 6) োত্র ৈাসলকার উ র “েৈুে োত্র” ব্াটনে সিক করুে। দ্টুি অ শে আিনব্ঃ 
“েৈুে োনত্রর ফম্ে” ও “ফাইল আ নলাড”। 
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“েৈুে োনত্রর ফম্ে” সিক করনল আ োনক ফম্ে ট নজ সেনয় র্াওয়া হনব্ (Figure 7), এখানে আ সে ফম্ে 
সফল-আ  করনব্ে।  ূণে োম্ ও টরসজনেশে োম্বার টদ্ওয়া আব্শযক। ফম্ে সফল-আ  টশনে “সেসিৈ” ব্াটনে 
সিক কনর সেসিৈ করুে। 

“ফাইল আ নলাড” সিক করনল আ োনক .xcls ফরম্যানটর ফাইল আ নলাড করনৈ হনব্ টর্টা অনটানম্টিকাসল 
একটি েৈুে োনত্রর আকাউন্ট তৈসর কনর সদ্নব্। .xcls ফাইনলর ফরম্যাট সেিোসরৈ আনে সরন ানটে র টশনে। 

2.2. োনত্রর ৈেয প্রদ্শেেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ প্রনভাে, হাউি টিউটর, হল অসফিার 

 
Figure 8: Search and sort student 

োত্র ৈাসলকায় (Figure 6) আ সে োত্র খুনজ সেনৈ  ানরে সব্সভন্ন তব্সশনষ্টযর সভসিনৈ। “িাচে  ও িটে ” ব্াটনে 
সিক করনল (Figure 8) সব্সভন্ন তব্সশষ্টয টদ্ওয়া োকনব্ টর্গুনলা আ োর ম্ৈ উনেখ করনৈ  ারনব্ে, টিই 
অেরু্ায়ী ৈাসলকা  সরব্সৈে ৈ হনব্। 



7 
 

 
Figure 9: Student details page (personal info) 

 

Figure 10: Student details page (resident info) 
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Figure 11: Student details page (education info) 

একজে োনত্রর সব্স্তাসরৈ ৈেয টদ্খার জেয ৈাসলকা টেনক একজে োনত্রর োনম্র উ র সিক করনব্ে, র্ার 
ফনল আ সে সব্স্তাসরৈ ৈেযাব্সল ট নজ প্রনব্শ করনব্ে (Figure 9)। একজে োনত্রর ৩ প্রকানরর ৈেয ৩টি 
টযানব্ টদ্ওয়া আনেঃ ব্যসক্তগৈ (Figure 9), আব্াসিক (Figure 10) ও সশক্ষা িম্পসকে ৈ ৈেয (Figure 
11)। 

2.3. োনত্রর ৈেয িংনশািেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ হল অসফিার 
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Figure 12: Student edit form 

 
Figure 13: Student Edit page 
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োত্র ৈাসলকায় (Figure 6) একজে োনত্রর ডাে ানশ িংনশািে ব্াটনে সিক করুে। একটি ফম্ে আিনব্ 
(Figure 12), টিটি  ূরণ করুে।  

সব্স্তাসরৈ ৈেয িংনশািনের জেয োনত্রর সব্স্তাসরৈ ট নজ র্াে (Figure 9)। ৈনেযর টযাব্গুনলায় িংসিষ্ট ৈেয 
 সরব্ৈে ে করনৈ  ারনব্ে “ৈেয িংনশািে” ব্াটনে সিক কনর।  

2.4. োনত্রর ব্েরপ্রসৈ আব্াসিক সফ েযাটাি িংনর্াজেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ হল অসফিার 

 

Figure 14: New resident year edit form 

আব্াসিক ৈেযাব্সল টযানব্ (Figure 10) ব্েরপ্রসৈ আব্াসিক সফ েযাটানি েৈুে ব্ের র্ুক্ত করনৈ  ারনব্ে। 
“েৈুে ব্ের” ব্াটনে সিক করনল একটি ফম্ে আিনব্ (Figure 14)। ফম্েটিনৈ ব্ৈে ম্াে ব্ের ও োনত্রর সফ-
এর ৈেয সদ্নয় সেসিৈ করুে। 

2.5. োত্র িম্পসকে ৈ ম্ন্তব্য প্রদ্ােঃ  

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ প্রনভাে, হাউি টিউটর 
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Figure 15: Student remark page 

সব্স্তাসরৈ োনত্রর ৈেযাব্সল ট নজর “ম্ন্তব্য” টযানব্ (Figure 15) ম্ন্তব্য িংনর্াজে করা র্ানব্। িকল ম্ন্তব্য 
টিখানে ৈাসলকা আকানর প্রদ্াে করা োকনব্। প্রনভাে িকল ম্ন্তব্য টদ্খনৈ  ারনব্ে। হাউি টিউটর টকব্ল টি 
িকল ম্ন্তব্য টদ্খনৈ  ারনব্ে টর্গুনলা সৈসে প্রদ্াে কনরনেে। 

2.1. োনত্রর িংসিষ্ট িংস্থা িংনর্াজেঃ  

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ প্রনভাে, হাউি টিউটর 

 

Figure 16: Student club addition 

“ম্ন্তব্য” টযানব্ (Figure 15) িংসিষ্ট টিািাইটি/িংস্থা সেিোরণ করা র্ানব্। “েৈুে” ব্াটনে সিক করনল একটি 
ফম্ে ওন ে হনব্ টর্খানে িংস্থার োম্ সলখনৈ  ারনব্ে (Figure 15)। টি িংস্থা আনগ টেনক িংনর্াজে করা 
োকনল টিটা অ শে আকানর টদ্খা র্ানব্। একজে োত্র একাসিক িংস্থায় োকনৈ  ারনব্। িংস্থার ৈাসলকা 
টেনক িংস্থা ম্নুে টদ্ওয়া র্ানব্ অেব্া  সরব্ৈে ে করা র্ানব্। 
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2.2. সরন াটে  টজোনরট করাঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ প্রনভাে, হাউি টিউটর, হল অসফিার 

 

Figure 17: Report generation  form 

োত্র ম্সডউনল (Figure 6) “ডাউেনলাড” ব্াটে টদ্খনৈ  ানব্ে “িাচে  ও িটে ” ব্াটনের  ানশ। ব্াটেটিনৈ সিক 
করনল একটি ফম্ে ওন ে হনব্। ফনম্ে আ সে সেিোরে করনৈ  ারনব্ে কী কী ৈেয োকনব্ ফাইলটিনৈ এব্ং 
টকাে ৈনেযর সভসিনৈ ৈাসলকা িাজানো োকনব্। একটি .csv ফাইল ডাউেনলাড হনব্। 

2.3. টডটা ব্যাক-আ ঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ প্রনভাে 

োত্র ম্সডউনলর ৈাসলকা টেনক প্রেম্ৈ অযালাম্নাই োত্রনদ্র অযাকাউন্ট আ নডট করুে। ৈানদ্রনক অযালাম্নাই 
ব্াোনোর  র ৈাসলকার সেনচ অব্সস্থৈ “ ুরাৈে ৈেয ম্নুে সদ্ে” ব্াটনে সিক করুে। এর ফনল িকল অযালাম্নাই 
োত্ররা সিনেম্ টেনক ম্নুে র্ানব্ এব্ং একটি pdf সরন াটে  ডাউেনলাড হনব্।  
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3. কম্েকৈে া/কম্েচাসর ম্সডউল 
কম্েকৈে া/কম্েচাসর ম্সডউনল (Figure 18) প্রনব্নশর জেয ডযাশনব্ানডে র “কম্েকৈে া/কম্েচাসর” ব্াটনে সিক করুে। 
প্রেম্ ট নজ কম্েকৈে া/কম্েচাসরনদ্র ৈাসলকা টদ্ওয়া োকনব্।  

 
Figure 18: Employee module main page 

3.1. েৈুে কম্েকৈে া/কম্েচারী িংনর্াজেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ হল অসফিার 

 
Figure 19: New employee add form 
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কম্েকৈে া/কম্েচারী ম্সডউনল (Figure 18) “েৈুে কম্েকৈে া” ব্াটনে সিক করুে। একটি ফম্ে ওন ে হনব্ 
(Figure 19) টর্খানে েৈুে কম্েকৈে ার ৈেয সদ্নৈ হনব্। দ্রকাসর ৈেয সদ্নয় সেসিৈ করনল েৈুে কম্েকৈে া 
িংর্ুক্ত হনয় র্ানব্। 

3.2. কম্েকৈে া/কম্েচারী  সরদ্শেেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ প্রনভাে, হল অসফিার 

 
Figure 20: Employee search and sort 

 

 
Figure 21: Employee details page 

কম্েকৈে া/কম্েচারী ম্সডউনল কম্েকৈে া ও কম্েচারীনদ্র ৈাসলকা টদ্ওয়া োকনব্ টর্টি আ সে িাচে  ব্া িটে  করনৈ 
 ারনব্ে (Figure 20)। কম্েচারীর োনম্ সিক করনল ঐ কম্েকৈে া/কম্েচারীর সব্স্তাসরৈ ৈেযাব্সল ট নজ চনল 
র্ানব্ে (Figure 21)। এই ট নজ ঐ কম্েচারীর ৈেযাব্সলিহ ৈাাঁর েুটির ৈেয টদ্ওয়া োকনব্।  
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3.3. কম্েকৈে া/কম্েচারীর ৈেয িংনশািেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ হল অসফিার 

 
Figure 22: Emploee edit form 

কম্েকৈে া/কম্েচারীর ৈেয িংনশািনের জেয ৈাসলকায় িংনশািে ব্াটনে সিক করনব্ে অেব্া সব্স্তাসরৈ ট জ টেনক 
“ৈেয িংনশািে” ব্াটনে সিক করনব্ে। ৈাহনল একটি ফম্ে আিনব্ (Figure 22) টর্খানে সেিোসরৈ ৈেযাব্সল 
সদ্নয় সেসিৈ করুে।  

3.4. কম্েকৈে া/কম্েচারীর েুটি আনব্দ্েঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ হল অসফিার 

একজে কম্েকৈে া/কম্েচারীর েুটির আনব্দ্ে সিনেনম্ আনব্দ্নের জেয ঐ কম্েকৈে া/কম্েচারীর সব্স্তাসরৈ ট নজ 
র্াে। টিখানে “েুটির আনব্দ্ে” ব্াটনে সিক করনল একটি ফম্ে আিনব্ (Figure 23)। এই ফনম্ে শুরু ও 
টশনের ৈাসরখ এব্ং েুটির িরণ সদ্নয় সেসিৈ করনৈ হনব্। 
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Figure 23: Holiday request form 

3.5. কম্েকৈে া/কম্েচারীর েুটি আনব্দ্ে সেসিৈকরণঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ প্রনভাে 

 

Figure 24: Holiday acceptance notification 

একজে কম্েকৈে া/কম্েচারীর েুটির আনব্দ্ে হল অসফিার িংর্ুক্ত করনল টিটার টোটিসফনকশে  ানব্ে (Figure 
24)। টিই টোটিসফনকশনে েুটির আনব্দ্ে “সেসিৈ” অেব্া “ব্াসৈল” করনৈ  ারনব্ে। সেসিৈ করনল েুটিটি 
ঐ কম্েকৈে া/কম্েচারীর সব্স্তাসরৈ ৈেযাব্সলনৈ টদ্খা র্ানব্। 
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4. হল টোর ম্সডউল 
হল টোর ম্সডউনল (Figure 25) প্রনব্নশর জেয ডযাশনব্ানডে র “হল টোর” ব্াটনে সিক করুে। প্রেম্ ট নজ 
হল টোর ৈাসলকা টদ্ওয়া োকনব্।  

 
Figure 25: Asset module main page 

4.1. েৈুে িম্পদ্ িংনর্াজেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ হল অসফিার 

 
Figure 26: New asset form 

িম্পদ্ ম্সডউনল “েৈুে িম্পদ্” ব্াটনে সিক করুে। একটি ফম্ে ওন ে হনব্ (Figure 26) টর্খানে েৈুে 
িম্পনদ্র ৈেয সদ্নৈ হনব্। দ্রকাসর ৈেয সদ্নয় সেসিৈ করনল েৈুে িম্পদ্ িংর্ুক্ত হনয় র্ানব্। 
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4.2. িম্পদ্  সরদ্শেেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ প্রনভাে, হল অসফিার 

 
Figure 27: Asset search and sort form 

িম্পদ্ ম্সডউনল িম্পনদ্র ৈাসলকা টদ্ওয়া োকনব্। িম্পনদ্র ৈাসলকা আ সে আ োর ম্ৈ িাজানৈ  ারনব্ে। 
ৈাসলকার উ র “িাচে  ও িটে ” ব্াটনে সিক করুে, একটি ফম্ে আিনব্ (Figure 27)। ফনম্ের ৈেয  ূরণ 
কনর সেসিৈ করনল টি অেরু্ায়ী িম্পনদ্র ৈাসলকা  সরব্সৈে ৈ হনব্। 
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4.3. িম্পনদ্র ৈেয িংনশািেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ হল অসফিার 

 
Figure 28: Asset edit form 

িম্পনদ্র ৈেয িংনশািনের জেয ৈাসলকায় িংনশািে ব্াটনে সিক করনব্ে অেব্া সব্স্তাসরৈ ট জ টেনক “ৈেয 
িংনশািে” ব্াটনে সিক করনব্ে। ৈাহনল একটি ফম্ে আিনব্ (Figure 28) টর্খানে সেিোসরৈ ৈেযাব্সল সদ্নয় 
সেসিৈ করুে। 
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5. সহিাব্সেকাশ ম্সডউল 

 
Figure 29: Income tab 

সহিাব্সেকাশ ব্াটনে চা নল আ োনক েৈুে একটি ট ইনজ(Figure 29) সেনয় র্াওয়া হনব্। এই ট ইজটি টেনক 
আ সে টব্শ সকেু অ শে  ানব্ে। টিগুসল হনে আয়, ব্যয়, প্রসৈনব্দ্ে এব্ং কযানটগসর িংনশািে। আয় অ শে 
সেব্োচে করনল আ োনক আয় িংক্রান্ত িকল টলে-নদ্নের ৈাসলকা টদ্খানো হনব্।  

 
Figure 30: Expense tab 

5.1. আয়/ব্যয়  সরদ্শেেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ প্রনভাে, অযাকাউনন্টন্ট 

সহিাব্সেকাশ ম্সডউনল আয় ও ব্যনয়র ৈাসলকা প্রদ্শেে করা আনে আলাদ্া টযানব্ (Figures 29. 30)। টিখানে 
প্রসৈটি টলেনদ্নের কযানটগসর, িাব্-কযানটগসর, টাকার  সরম্াে, ৈাসরখ এব্ং ম্ন্তব্য উনেখ োকনব্। এখাে টেনক 
অযাকাউনন্টন্ট ব্া প্রনভাে চাইনল েৈুে আয়/ব্যয় িংনর্াগ সকংব্া  ুনরানো টলে-নদ্েনক িংনশািে করনৈ  ানরে। 
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5.2. েৈুে আয়/ব্যয় িংনর্াজেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ অযাকাউনন্টন্ট 

 
Figure 31: New income form 

 
Figure 32: New expense form 

সহিাব্সেকাশ ম্সডউনল আয় অেব্া ব্যয় টযানব্ সিক করুে। ৈাসলকার উ নর “েৈুে আয়” অেব্া “েৈুে 
ব্যয়” ব্াটনে সিক করুে। একটি ফম্ে আিনব্ (Figures 31, 32) টর্খানে েৈুে আয় অেব্া ব্যনয়র ৈেয 
সদ্নয় সেসিৈ করনল েৈুে আয়/ব্যয় িংর্ুক্ত হনয় র্ানব্। 



22 
 

5.3. আয়/ব্যয় ৈেয িংনশািেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ প্রনভাে 

 

Figure 33: Transaction edit history 

আয় সকংব্া ব্যনয়র  সরম্াণ  সরব্ৈে নের জেয র্োর্ে টযানব্ (আয় অেব্া ব্যয়) প্রনব্শ করুে। প্রনৈযকটি 
টলে-নদ্নের টশনে “এসডট” ব্াটে আনে, টিখানে সিক করুে। একটি েৈুে ফম্ে আিনব্ টর্খানে আ সে ঐ 
টলে-নদ্নের েৈুে  সরম্াণ সলখনৈ  ারনব্ে। সেসিৈ করার  র েৈুে  সরম্াণটি প্রদ্সশেৈ হনব্। 

 সরব্সৈে ৈ টলে-নদ্নের োনম্র টশনের “সহনোসর” ব্াটে সিক করনল  ূনব্ের িকল  সরম্াণ টদ্খা র্ানব্ (Figure 
33)। 

5.4. প্রসৈনব্দ্ে টজোনরট করাঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ প্রনভাে, অযাকাউনন্টন্ট 

 
Figure 34: Accounting report generation page 
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সহিাব্সেকাশ ম্সডউনলর “প্রসৈনব্দ্ে” ম্সডউনল প্রনব্শ করুে (Figure 34)। এর র আ সে সেিোরণ করুে 
টকাে ৈাসরখ টেনক টকাে ৈাসরখ  র্েন্ত হনলর সহিাব্ সেকানশর প্রসৈনব্দ্ে টদ্খনৈ চাে। এর র “সিক করুে” 
ব্াটে সেসিৈ করনল একটি pdf ফাইল ডাউেনলাড হনব্। এখাে টেনক আ সে হনলর ব্ৈে ম্াে ব্যানলন্স টদ্খনৈ 
 ারনব্ে। 

5.5. সহিাব্সেকাশ কযানটগসর িংনশািেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ অযাকাউনন্টন্ট 

 
Figure 35: Accounting category edit page 

সহিাব্সেকাশ ম্সডউনলর “কযানটগসর িংনশািে” অ শনে প্রনব্শ করুে (Figure 35)। এখানে েৈুে আয়/ব্যনয়র 
িাব্-কযানটগসরর জেয টলখার জায়গা োকনব্। প্রনয়াজেীয় িাব্-কযানটগসর টলখার  র ৈার জেয প্রনর্াজয 
কযানটগসর সেিোরণ করুে। ৈার র “সিক করুে” ব্াটনে চা নলই েৈুে িাব্-কযানটগসর িংর্ুক্ত হনয় র্ানব্। 
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6. আব্াসিক ম্সডউল 
আব্াসিক ম্সডউনল (Figure 36) প্রনব্নশর জেয ডযাশনব্ানডে র “আব্াস্ক” ব্াটনে সিক করুে। 

 

Figure 36: Residence module 

6.1. েৈুে কক্ষ/ব্লক িংনর্াজেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ হল অসফিার 

 

Figure 37: New block form 

প্রেনম্ আ োনক আব্াসিক ম্সডউনল প্রনব্শ করনৈ হনব্। এই ট নজ “েৈুে ব্লক” ব্াটনে সিক করুে, একটি 
ফম্ে ওন ে হনব্। ফনম্ে ব্লনকর োম্ ও অব্স্থাে সলখুে। সেসিৈ করনল েৈুে ব্লক িংনর্াসজৈ হনয় র্ানব্। 
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Figure 38: New room form 

েৈুে কক্ষ িংনর্াজে করার জেয “েৈুে কক্ষ” ব্াটনে সিক করুে। একটি ফম্ে ওন ে হনব্ টর্খানে রুম্ 
োম্বার, ব্লক, িারণক্ষম্ৈা ও দ্াসয়ত্বপ্রাপ্ত সশক্ষক সেিোরণ করনৈ হনব্। সেসিৈ করনল েৈুে রুম্ িংনর্াসজৈ 
হনব্। 

6.2. কক্ষ/ব্লক প্রদ্শেেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ প্রনভাে, হাউি টিউটর, হল অসফিার 

আব্াসিক ম্সডউনল ব্লক ও কনক্ষর ৈাসলকা টদ্ওয়া োনক। কক্ষ ব্লক োম্ ব্া কক্ষ োম্বার সদ্নয় খুজনৈ  ারনব্ে 
“িাচে ” ব্াটনে সিক কনর। কনক্ষর ৈাসলকায় রুম্ োম্বানরর উ র সিক করনল আ সে সব্স্তাসরৈ কক্ষ ট নজ 
প্রনব্শ করনব্ে (Figure 39)। এই ট নজ কনক্ষর র্াব্ৈীয় ৈেয এব্ং ঐ কনক্ষর োত্রনদ্র ৈাসলকা টদ্ওয়া 
োকনব্। 
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Figure 39: Room details 

6.3. ব্লনকর ৈেয িংনশািেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ হল অসফিার 

 

Figure 40: Block edit form 

আব্াসিক ম্সডউনলর ব্লনকর ৈাসলকায় িংনশািে ব্াটনে সিক করা র্ানব্, টর্টা একটি ফম্ে ওন ে কনর (Figure 
40)। এখানে আ সে ৈেয িংনশািে করনৈ  ারনব্ে। 
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6.4. কনক্ষর ৈেয িংনশািেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ হল অসফিার 

 

Figure 41: Room edit form 

দ্ইুভানব্ কনক্ষর ৈেয িংনশািে করা র্ানব্। প্রেম্ৈ, আব্াসিক ম্সডউনলর কনক্ষর ৈাসলকায় িংনশািে ব্াটনে 
সিক করা র্ানব্, টর্টা একটি ফম্ে ওন ে কনর। এখানে আ সে ৈেয িংনশািে করনৈ  ারনব্ে। অেব্া কনক্ষর 
সব্স্তাসরৈ ৈেযাব্সল ট নজর “ৈেয িংনশািে” ব্াটনে সিক করা টর্নৈ  ানর।  

6.5. কনক্ষ োত্র িংনর্াজেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ প্রনভাে, হাউি টিউটর 
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Figure 42: Add student to room form 

কনক্ষ োত্র িংনর্াজে করা র্ানব্ কক্ষ সব্স্তাসরৈ ট নজ। একজে হাউি টিউটর টকব্ল টিিব্ কনক্ষ োত্র িংনর্াজে 
করনৈ  ারনব্ টর্িব্ কনক্ষ সৈসে আিাইেড আনেে। প্রনভাে টর্নকাে কনক্ষ োত্র র্কু্ত করনৈ  ারনব্ে। কক্ষ 
সব্স্তাসরৈ ট নজ কনক্ষর োত্রনদ্র ৈাসলকায় “েৈুে োত্র” ব্াটে সিক করনল একটি ফম্ে ওন ে হনব্ টর্খানে 
োত্রনক ৈার োম্ সদ্নয় খুনজ সেিোরণ করা র্ানব্।  
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6.6. কক্ষ টেনক োত্র স্থাোন্তকরণঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ প্রনভাে, হাউি টিউটর 

 

Figure 43: Remove student from room 

কক্ষ টেনক োত্র স্থাোন্তর করা র্ানব্ কক্ষ সব্স্তাসরৈ ট নজ। কনক্ষর োত্রনদ্র ৈাসলকায় একজে োত্রনক “সডসলট” 
করনল ঐ োত্রনক টিই কক্ষ টেনক িসরনয় টদ্ওয়া হনব্। 
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7. সিনেম্ ব্যব্হারকারী ম্সডউল 

 
Figure 44: User module main page 

সিনেম্ ব্যব্হারকারী ব্াটে চা নল টর্ই ট ইজটি (Figure 44) আিনব্ টিখানে িকল সিনেম্ ব্যব্হারকারীনদ্র 
ৈাসলকা োকনব্। এখাে টেনক িকল ব্যব্হারকারীনদ্র োম্, টম্াব্াইল েম্বর, ৈানদ্র ভূসম্কা টদ্খা র্ানব্। 
অযাডসম্ে চাইনলই কাউনক ৈাসলকা টেনক ম্নুে টফলনৈ  ানরে ব্া েৈুে কাউনক িংর্কু্ত করনৈ  ানরে। 

7.1. েৈুে ব্যব্হারকারী িংনর্াজেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ অযাডসম্ে 

 
Figure 45: New user form 
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ট ইজটির “েৈুে ব্যব্হারকারী” ব্াটনে সিক করুে। েৈুে একটি ফম্ে (Figure 45) ওন ে হনব্ টর্খানে 
আ োনক েৈুে ব্যব্হারকারীর ৈেয সদ্নৈ হনব্।  ািওয়াডে িহ দ্রকাসর ৈেয সদ্নয় সেসিৈ করনল েৈুে 
ব্যব্হারকারী িংর্ুক্ত হনয় র্ানব্। 

7.2. ব্যব্হারকারী  সরদ্শেেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ অযাডসম্ে 

ব্যব্হারকারী ম্সডউনল ব্যব্হারকারীর ৈাসলকা (Figure 44) টদ্ওয়া োকনব্। 

7.3. ব্যব্হারকারী ৈেয িংনশািেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ অযাডসম্ে 

 

Figure 46: User edit form 

ব্যব্হারকারীর ৈেয িংনশািনের জেয ৈাসলকায় িংনশািে ব্াটনে সিক করনব্ে। ৈাহনল একটি ফম্ে আিনব্ 
(Figure 46) টর্খানে ভূসম্কা  সরব্ৈে ে করনৈ  ারনব্ে।  

7.4. প্রনভাে অযাকাউন্ট িংনর্াজেঃ 

টর্ করনৈ  ারনব্েঃ অযাডসম্ে 

েৈুে প্রনভাে িংর্ুক্ত করার জেয প্রেম্ৈ  ুরনো প্রনভানের অযাকাউন্ট িসরনয় সদ্ে। এর ফনল টিই প্রনভানের 
কানে একটি টোটিসফনকশে র্ানব্। এখে েৈুে প্রনভাে, র্ার ব্ৈে ম্াে অযাকাউন্ট একজে হল টিউটনরর, টিই 
অযাকাউন্টনক আ নডট করুে প্রনভানে। 

 

 

 

**************** 
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Appendix 
Format Of excel Handler: 

 

1) Column names must contain following columns and only these columns. Please be careful about 

spelling. 

'Student's Name (English)', 'Registration Number', 'Department /Institute', 'Session', 'Class/ Year',  

'Class Roll','Residence Status', 'NID No', 'Mother's Name', 'Father's Name', 

'Permanent Address', 'Contact', 'Remarks','Room No.' 

 

2) There can not be empty entry for 'Registration Number' and 'Student's Name (English)'. Empty entry 

for  

other columns are allowed. 

 

3) 'Room No.' columns should contain numeric values only. 

 

4) 'Residence Status' values should be one of these 3: 'R' for Resident,'NR' for Non-resident,'D' for Doubler 

 

5) 'Registration Number' must not contain duplicate values. 

 

A sample picture of the format is given in the next page: 
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